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G161 THIEU BAN THAN

Toi la mét chuyén vién Nhan sy c6 1.5 ndm kinh nghiém trong cdc mang tuyén dung,hanh chinh - nhan su
va xay dung van hda doanh nghiép. Tét nghiép chuyén nganh Luét kinh t&, t6i cd nén tang kién thirc ving
chac cung khd nang trién khai thuc té linh hoat. Toi luén nd luc tao ra modi trudong lam viéc tich cuc, két
ndi con nguai véi t6 chirc va khdng nglig hoc hoi dé phat trién ban than va déng gdp hiéu qua hon cho
doanh nghiép.

KINH NGHIEM LAM VIEC

Hanh chinh tong hop tai KK Group ( 80 nhan su) (05/2024 - 08/2025)

« Theo ddi, tdng hgp cham cong, nghi phép, nghi I& clia nhan su.

« Tinh bang luong cho nhan su toan Céng ty.

« Tuyén dung nhan su theo nhu cau tuyén dung thuc té clia cong ty.

« Thuc hién cac cong viéc lién quan dén bao hiém xa hoi, hgp déng lao dong.

« Soan thdo cbng van, thong bao, quyét dinh, biéu mau néi bo

o Thuc hién cbéng tac van thu, luu trit: ti€p nhan, xtr ly, phan loai va luu trit van ban di/dén.

« Quan ly tai san, cdng cu dung cu, van phong pham va cdac trang thiét bi van phong.

« HO6 trg cac phong ban trong céng tac hanh chinh (dat vé may bay, dat phong khach san, té chic
su kién, hop hanh...).

« TO chiec, 1én k& hoach cho cac su kién, van hda ndi bo cua cong ty.

« La dau mai lién hé vdi cac don vi cung cap dich vu hanh chinh: vé sinh, bao tri, chuyén phat
nhanh..

Marketting tai YC Group (05/2023 - 03/2024)
« Content marketing cho céng ty tham my, sang tao ndi dung dé PR san pham dén khach hang

» Seeding cho dich vu cua céng ty

o Tu van khach hang, dinh hudng truyén thong

Thuec tap tai Toa an nhan dan quan bong Pa (06/2022 - 10/2022)
« Soan thdo cac van ban phap ly

« TONg dat h6 so cho duong su
« Thuly ho so, tham gia cac phién toa

HOC VAN
Dai hoc Luat HN 2019-2023
Chuyén nganh Luéat Kinh Té

« TOt nghiép bang Gidi chuyén nganh Luét Kinh Té

« Giai khuyén khich Nghién ctru khoa hoc 2023 Truong Dai hoc Luat Ha Noi té chirc

« Tham gia cac cudc thi do Truong t6é chirc: Luat hoc vui vé IGLaw - 2021

KY NANG LIEN QUAN

« K¥ nang tin hoc van phong (MOS Word 2019, MOS Excel 2019)

« Ky nang lang nghe, phan tich, xtr ly thdng tin

« K¥ nang lap k& hoach

o Timi, nhiét huyét, cé trach nhiém va kha nang chiu dugc ap luc cong viéc cao




